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Ansprechpartner im Verband 
 
 
 
 

Wo finde ich „Wen“ für „Welchen Themenbereich“? 
  

 
 

 Internet www.ejcv.de unter <Organisation> 
 
 Flyer „EJC-Tonleiter“ (nicht mehr aktuell) 
 
 Aktualisierung der Zuständigkeitsliste zu den Bezirkstagen 

2019 
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http://www.ejcv.de/


Ansprechpartner Verein 
 

 Mindestens zwei Ansprechpartner 
 (Email-Adresse und Telefonnummer für Geschäftsstelle) 
 

 Ideal pro Chorsparte ein Ansprechpartner 
(realisierbar über die Vereinsdaten) 

 

 Vereinsdaten auf www.ejcv.de 
 Änderungen umgehend melden; schriftliche  Einverständniserklärung abgeben; hat 

nichts mit den BEB-Meldungen zu tun! 

 
 Aktuelle Vereinsdaten dienen auch der Kommunikation 

der Vereine untereinander (Veranstaltungen etc.) 
 

!Wichtig: Umgehende Aktualisierung der Daten!  
 

Dies ist eine Bringschuld des Verein  
Ihre Meldungen gehen an  Geschäftsstelle 
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http://www.ejcv.de/


Kommunikation per Email 
 
Vorteile: 
 
 Schnell und kostengünstig 
 

 
 

 zu jeder Zeit senden und antworten 
 

 
 

 Information an mehrere Empfänger gleichzeitig 
 

 

 Anhang von Dokumenten, Bildern, etc.  
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Kommunikation per Email 
 
Wünschenswerte Regeln: 
 
 Email-Adresse (je einfacher umso besser)  
  
 - bei eigener Domain, z.B.  rainer.grundler@ejcv.de 
                                      oder petra.brenner@lk-huettlingen.de 
  
 - Zweite Email-Adresse bei fast allen Providern möglich 
  
 - Vermeiden (fiktives Beispiel)     gvsehint@xy.de 
 
 Darauf achten, dass auch der eigene Absendername aussagekräftig und 

sinnvoll ist (über Email-Konto – Eigenschaften) 
 

 Betreffzeile (knapp und präzise formuliert, möglichst mit Vereinsname) 
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Kommunikation per Email 
 
  Adressfeld mit 40 Adressaten (für jedermann ersichtlich) 
 
 (z.B. altes Adressfeld ejc kopiert und ergänzt mit weiteren, womöglich privaten 

Adressen; Datenschutz) 
 

 Wer soll es noch wissen?   
 Wem muss/soll ich antworten? 
 

CC / BCC | antworten/allen antworten 
  

 CC heißt lediglich zur Kenntnis nehmen, nicht 
reagieren 

 
 

 Email jetzt seriöse Nachrichtenform,  
   deshalb Anrede, Grußformel  
 

 (lässig geht es bei WhatsApp, Facebook etc.) 
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Kommunikation per Email 
 
 Signatur 
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Kommunikation per Email 
 

 Emails dienen dem Informationsaustausch,  
sind keine Diskussionsplattformen 
 

 Vernünftige Reaktionszeit auf Emails 
  (36 Stunden) 

 
 Bei Abwesenheit regeln, wer antwortet 

und reagiert 
 

 Zwei Email-Adressen bei Geschäftsstelle 
hinterlegen 
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Kommunikation per Email 
 

Einige Dinge, die Sie beherzigen sollten: 
 

 Weniger ist oft viel mehr, 
eine Nachricht provoziert mehrere Antworten 
 

 Vorsicht mit Kritik in einer Email, 
ein persönliches Gespräch schafft schneller 
Klarheit 

 
 Emails lesen, wenn sie auch Zeit zum Antworten 

und Bearbeiten haben 
 
 Ablagesystem anlegen (ins Eingangsfach nur neu 

ankommende und ungelesene Emails) 
 
 Löschen Sie großzügig befreit 
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Kommunikation per Brief 
 
 

 Briefpapier sollte wenigstens die wesentlichen 
Kontaktdaten des Vereins und dessen Vertreter, i.d.R. die 
des 1. Vorsitzenden enthalten (unbedingt mit Email-
Adresse) 
 

 Verzichten Sie besser auf die Auflistung aller Vereins-
funktionäre 
 

 Briefpapier ist quasi die Visitenkarte, also keine 
Übertreibungen in der individuellen Gestaltung 
 

 Der Inhalt des Briefes sollte immer noch das Wesentliche 
sein, nicht das Drumherum  

 
 Die Kontaktdaten des Verfassers ggf. mit Funktion  

anführen(die Antwort soll vielleicht an ihn), damit man 
weiß, mit wem man es zu tun hat 
 

 Auch im Brief sind ein Betreff und Grußformeln sinnvoll 
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Internetseite des EJC 
 www.ejcv.de 
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Internetseite www.ejcv.de 
 
Pflichten:  
 

 Aktualisierung der Vereinsdaten  
(Vorsitzender mit Kontaktadressen, 
Ansprechpartner Chorsparten, Chorleiter) 

 
Möglichkeiten:  
 

 Vereinsberichte einstellen  
 Veranstaltungstermine einstellen 
 Link auf vereinseigene Internetseite 
 Information über EJC 
 Information über andere Vereine 
 Excel-Übersicht  
 Ehrungen  
 Versicherungen 
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Internetseite des SCV 
www.s-chorverband.de 
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Eugen-Jaekle-

Chorverband 
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Vielen Dank  
für Ihre Aufmerksamkeit 
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